Rozdziat 15
Organizacja pracy biblioteki

§ 90. 1. Biblioteka jest:

1) interdyscyplinarng pracownia ogdélnoszkolna, w ktérej uczniowie uczestnicza w zajeciach
prowadzonych przez nauczycieli bibliotekarzy - lekcje biblioteczne oraz indywidualnie
pracujg nad zdobywaniem i poszerzaniem wiedzy;

2) osrodkiem informacji dla uczniéw, nauczycieli i rodzicow;

3) o$rodkiem edukacji czytelniczej i informacyjnej;

1. Z biblioteki moga korzystaé wszyscy uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy Szkoty.

2. Zadaniem biblioteki jest :

1) gromadzenie, opracowanie, przechowywanie i udostepnianie materiatéw bibliotecznych;
2) obstuga uzytkownikéw poprzez udostepnianie zbiorow;
3) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej;
4) zaspokajanie zgtaszanych przez uzytkownikéw potrzeb czytelniczych i informacyjnych;
5) podejmowanie réznorodnych form pracy z zakresu edukacji czytelniczej i medialnej;
6) wspieranie nauczycieli w realizacji ich programéw nauczania;
7) przysposabianie uczniéw do samoksztatcenia, dzialanie na rzecz przygotowania uczniéw do
korzystania z ré6znych mediéw, Zrddet informacji i bibliotek;
8) rozbudzanie zainteresowan czytelniczych i informacyjnych uczniow;
9) ksztaltowanie ich kultury czytelniczej, zaspokajanie potrzeb kulturalnych;
10) organizacja wystaw okoliczno$ciowych.

3. Do zadan nauczyciela bibliotekarza nalezy:
1) w zakresie pracy pedagogicznej:

a) udostepnianie zbioréow,

b) prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej i propagujgcej czytelnictwo, biblioteke i jej zbiory,

c) zapoznawanie czytelnikw biblioteki z komputerowym systemem wyszukiwania
informaciji,

d) udzielanie uczniom porad w doborze lektury w zaleznosci od indywidualnych
zainteresowan i potrzeb,

e) prowadzenie zaje¢ z zakresu edukacji czytelniczej, informacyjnej i medialnej oraz zwigzany
z nig indywidualny instruktaz,

f) wspétpraca z wychowawcami, nauczycielami przedmiotéw, opiekunami organizacji
szkolnych oraz két zainteresowan, z innymi bibliotekami w realizacji zadan dydaktyczno-
wychowawczych Szkoty, takze w rozwijaniu kultury czytelniczej uczniéw i przygotowaniu
ich do samoksztatcenia,

2) w zakresie prac organizacyjno-technicznych:

g) troszczenie sie o wlasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke biblioteki,

h) gromadzenie zbioréw zgodnie z profilem programowym Szkoly i jej potrzebami,
przeprowadzanie ich selekcji,

i) prowadzenie ewidencji zbioréw,

j) klasyfikowanie, katalogowanie, opracowywanie technicznie i konserwacja zbioréw,

k) organizowanie warsztatu dziatalno$ci informacyjne;j,

1) prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki, statystyki dziennej i okresowej,
indywidualnego pomiaru aktywnoSci czytelniczej uczniow,

m) planowanie pracy - opracowywanie rocznego planu pracy biblioteki,
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n) sktadanie do Dyrektora $rédrocznego i rocznego sprawozdania z pracy biblioteki i oceny
stanu czytelnictwa w Szkole,

0) korzystanie z dostepnych technologii informacyjnych i doskonalenie warsztatu pracy.

4. Nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest prowadzi¢ polityke gromadzenia zbioréw, kierujac
sie zapotrzebowaniem nauczycieli i uczniéw, analiza obowigzujacych w Szkole programéw i
oferta rynkowa oraz mozliwosciami finansowymi Szkoty.

5. Bezposredni nadzo6r nad biblioteka sprawuje Dyrektor.

6. Wydatki biblioteki pokrywane sg z budzetu Szkoty lub dotowane przez Rade Rodzicow
i innych ofiarodawcéw.

§ 91. Udostepnianie zbioréow.

1. Biblioteka udostepnia swoje zbiory w okresie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacja roku szkolnego.

2. Biblioteka udostepnia katalogi i kartoteki on-line poprzez strone internetowg szkoly:
http://zslgoraj.pl/ (zaktadka Biblioteka) lub bezposrednio: https://m003017.molnet.mol.pl/

3. Uzytkownikami biblioteki mogg by¢ uczniowie, stuchacze KKZ, nauczyciele oraz pozostali
pracownicy Szkoty.

4. Dane osobowe uzytkownikéw biblioteki s3 wykorzystywane wylacznie do celéw
statystycznych oraz zwigzanych z egzekwowaniem zwrotu wypozyczonych materiatléw
bibliotecznych.

5. Uzytkownik biblioteki zobowigzany jest do:

1) dbatosci o wypozyczone materiaty biblioteczne;

2) dbatosci o wyposazenie, tad i porzagdek na swoim stanowisku pracy;

3) korzystania z ksiegozbioru podrecznego wytgcznie na miejscu po uprzednim wpisie do zeszytu
odwiedzin;

4) uzyskania zgody bibliotekarza na sporzadzenie kserokopii z materiatéw bibliotecznych;

5) wypozyczania materialéw bibliotecznych wytacznie na swoje nazwisko;

6) zwrotu takiej samej pozycji lub innej wskazanej przez bibliotekarza w przypadku zniszczenia
lub zagubienia materiatu bibliotecznego;

7) zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych po uptywie:

a) podrecznikéw szkolnych - 10 miesiecy,
b) lektur - 4 tygodni,
c) pozostatych - 3 miesiecy,

6. Uzytkownik biblioteki ma prawo:

1) do wolnego dostepu do potek;

2) zwrdcic sie do bibliotekarza o rezerwacje potrzebnej mu pozycji;

3) korzysta¢ z komputerowego wyszukiwania informacji bibliograficznych pod nadzorem
bibliotekarza.

7. Biblioteka moze zgda¢ zwrotu materiatu bibliotecznego przed terminem okre$lonym w ust.5
pkt.7, jezeli stanowi on szczeg6lnie poszukiwang pozycje.

8. Biblioteka moze zamkna¢ udostepnianie zbioréw na czas okreslony i podany uprzednio do
wiadomosci uzytkownikow.
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